境外伙食费、公杂费开支标准一览表

	序号
	开支项目
	消费日期
	外币种类
	外币金额
	换算汇率
	人民币金额（元）
	备注

	1
	伙食费
	
	日元
	10000
	
	
	

	2
	公杂费
	
	日元
	5000
	
	
	

	3
	伙食费
	
	美元
	55
	
	
	

	4
	公杂费
	
	美元
	45
	
	
	

	合计
	
	


经手人：         

注： 1. 换算汇率可查询中国银行外汇牌价：http://www.boc.cn/sourcedb/whpj/，应参考中行折算价。

2. 如果由银行直接在人民币账户扣款，请提供扣款明细作为附件，换算汇率一栏请按扣款明细上注明的汇率填写。

3. 如果在银行兑换外币，请将银行外汇兑换回单作为附件，换算汇率一栏按回单上注明的汇率填写。

4. 填好表格后打印出来在国际交流合作处盖章，并附在报销单据上。

